KrajVysocina

Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta
pedagoga ve tridé nebo studijni skupiné, ve které se
vzdélava dité, zak nebo student se specialnimi
vzdélavacimi potrebami



Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta pedagoga

l. Zakladni ustanoveni

Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta pedagoga ve tfidé, oddéleni nebo
studijni skuping, ve které se vzdélava dité, Zak nebo student se specialnimi vzdélavacimi
potfebami (dale jen ,manual®) upravuje postup pfi udileni souhlasu krajského ufadu ke
zfizeni funkce asistenta pedagoga (dale jen ,AP*) v matefskych Skolach, zakladnich Skolach,
zakladnich Skolach specialnich, stfednich Skolach a vysSich odbornych Skolach (dale téz jen
,Skola“), a to ve tfidach nebo studijnich skupinach, ve kterych se vzdélava dité, zak nebo
student se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

1. Zrizeni funkce AP (legislativa)

Funkci AP zfizuje Feditel Skoly se souhlasem krajského Ufadu na zakladé § 16 odst. 9 a 10
zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zakon), a v souladu s § 20 zakona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakond, a § 7 vyhlasky &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti,
Zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zaku a studentd mimoradné
nadanych.

Funkce AP mize byt rovnéz zfizena dle § 8 odst. 6 vyhlasky €. 73/2005 Sb., o vzdélavani
déti, zaka a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakd a student(
mimofradné nadanych, kdy ve tfidach, oddélenich a studijnich skupinach uréenych pro zaky
s téZkym zdravotnim postizenim, muze zabezpeCovat vychovné vzdélavaci c&innost
soubézné vice pedagogickych pracovniku, z nichz 1 je AP.

2. Definice funkce a pracovni napiné AP

AP je pedagogicky pracovnik, ktery vykonava pfimou pedagogickou ¢&innost ve tFidé,
oddéleni nebo studijni skupiné zfizené pro déti a Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo ve Skole zajistujici vzdélavani déti a zakd formou individualni integrace nebo
ktery vykonava pfimou pedagogickou €innost spocivajici v pomocnych vychovnych pracich
ve Skole, ve Skolském vychovném a ubytovacim zafizeni, ve Skolském zafizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy, nebo ve Skolském zafizeni pro preventivhé vychovnou péci.

Funkce AP je podplrna personalni sluzba détem, zakim nebo studentim se specialnimi
vzdélavacimi potfebami (se zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socialnim
znevyhodnénim).
AP pusobi ve tfidé, ve které se vzdélava takové dité, zak nebo student.
AP vzdy pracuje pod metodickym vedenim pedagoga (tfidniho ucitele nebo ucitele
odbornych predmétu), ktery zodpovida za prabéh i vysledky vzdélavani. Podporu asistentovi
pedagoga poskytuji i odborni pracovnici Skolskych poradenskych zafizeni.
Hlavnimi ¢innostmi AP jsou:

a) individualni pomoc zakam pfi zaclefiovani se a pfizplsobeni se Skolnimu prostredi,

b) individualni pomoc zakdm pfi zprostfedkovani u€ebni latky,

c) pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly pfi vychovné a vzdélavaci ¢innosti,

d) pomoc pfi vzajemné komunikaci pedagogl se zaky a zak( mezi sebou,

e) pomoc pfi spolupraci se zakonnymi zastupci zaka.
AP je pedagogickym pracovnikem s mozZnosti platového zarazeni do 4. az 8. platové tfidy

dle nafizeni vlady ¢. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni
predpoklady, v platném znéni; Katalog praci €. 2.16.5.
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Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta pedagoga

3. Financovani sluzby AP

Pedagogicti pracovnici, ktefi vykonavaji funkci AP, jsou financovani ze statniho rozpoctu
podle ustanoveni podle § 160 odst. 1 pism. c) a d) Skolského zakona, resp. zakona
€. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym Skolam, pfedSkolnim a Skolskym
zarizenim, pfipadné téz s vyuZitim pfiplatku k normativu, uvedeného v pfiloze metodiky
rozpisu rozpoctu pfimych vydaju na vzdélavani.

Z davodu hodnych zvlastniho zfetele, pokud neni dostacujicim feSenim pfiplatek
k normativu, Ize financovat funkci AP podle § 16 odst. 9 Skolského zakona nadnormativnim
financovanim podle &l. Il pism. c¢) smérnice MSMT &. 28 768/2005-45. Takto bude
financovana pouze doba AP doporu¢ena do vyuky, nebot AP vykonava pouze pomocné
vychovné prace, pripadné cinnosti dle pfesné stanovenych osnov a pokynd nebo pokyn
ucitele nebo vychovatele v dobé vyucovani.

Il. Pribéh fizeni
1. Rizeni

PFi rozhodovani o moznosti udéleni souhlasu ke zfizeni funkce AP postupuje Odbor Skolstvi,
mladeze a sportu Krajského ufadu kraje Vysocina (dale jen ,odbor Skolstvi) ve spravnim
fizeni podle zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu.

Zadatelem a G&astnikem Fizeni je pravnicka osoba vykonavajici innost $koly. Zadatel musi
odboru Skolstvi predlozit Zadost podle oddilu 11.2. Nebude-li mit Zadost pfedepsané
nalezitosti nebo bude-li trpét jinymi vadami, pomuze odbor Skolstvi zadateli nedostatky
odstranit na misté nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu pfiméfenou lhutu.
Soucasné s tim muze Fizeni i prerusit.

Proti rozhodnuti odboru Skolstvi je mozné se odvolat. Odvolani Ize podat do 15 dnl ode dne
oznameni (doru€eni) rozhodnuti, podava se u odboru Skolstvi a rozhodne o ném budto
odbor Skolstvi, pokud odvolani vyhovi, nebo Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

2. Nalezitosti zadosti o souhlas se zrizenim funkce AP

Nezbytnymi nalezitostmi zadosti o souhlas se zfizenim funkce AP (dale jen ,zadost®) jsou:
a) nalezitosti stanovené v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb.:
- ndazev a sidlo pravnické osoby, ktera vykonava €innost Skoly
- pocet zakl a tfid celkem
- pocet zakl se specialnimi vzdélavacimi potifebami
- dosazené vzdélani AP
- pfedpokladanou vysi platu nebo mzdy
- zddvodnéni potfeby zfizeni funkce AP
- cile, kterych chce feditel/ka Skoly zfizenim této funkce ve Skole dosahnout
- napln prace AP
b) hlavni ¢innosti AP § 7 odst. 1 vyhlasky €. 73/2005 Sb.:
- pomoc zakim pfi pfizplsobeni se Skolnimu prostredi
- pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly pfi vychovné a vzdélavaci Cinnosti
- pomoc pfi komunikaci se Zaky
- pomoc pfi spolupraci se zakonnymi zastupci zaku a komunitou, ze které zak
pfichazi
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Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta pedagoga

specifikace funkce AP a jeho pracovni naplné:

jedna se o podpurnou personalni sluzbu zakim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami pfi vzdélavani

vzdy pracuje pod metodickym vedenim pedagoga — tfidniho ucitele nebo ucitele,
ktery zodpovida za prabéh i vysledky vzdélavani

podporu asistentovi pedagoga poskytuji i odborni pracovnici $kolského
poradenskeho zafizeni

naplh prace AP a zafazeni do patficné platové tfidy se uskute€riuje na zakladé
Nafizeni vlady ¢&. 469/2002 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpisli Katalog praci
€. 2.16.5. ASISTENT PEDAGOGA, 4. - 8. platova tfida

konkrétni napln prace — rozsah a rozpis jednotlivych Cinnosti pro AP stanovi
feditel’/ka Skoly na zakladé podkladd a doporuceni Skolského poradenského
zafizeni, na zakladé skuteénych potfeb Zaka a na zakladé podminek skoly

doporuceni Skolského poradenského zarizeni:

zadost o souhlas se zfizenim funkce AP k ditéti, zakovi nebo studentovi se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, ktery se vzdélava ve tfidé, oddéleni nebo
studijni skupiné bézné Skoly nebo ve tfidé, oddéleni nebo studijni skupiné Skoly
samostatné zfizené pro 2aky se zdravotnim postizenim, musi byt doloZena
aktualnim doporu¢enim S$kolského poradenského zafizeni (pedagogicko-
psychologické poradny nebo specialné pedagogického centra — dle typu
postizeni) se stanovenim hodinové dotace, po kterou je asistent do vyuky
doporuéen. Aktualnim doporuc¢enim se rozumi takové doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, které doporucuje funkci AP s ucinnosti pro pozadované
obdobi. Pedagogicka asistence mulze byt doporuC¢ena maximalné do vyse
ucebniho planu zaka v pfislusném rocniku.

vysvétlivky k zadosti feditele/ky Skoly (viz pFilohy €. 1, 2, 3 a 4)

Datum zfizeni funkce AP (Zadost zasilejte minimalné 30 dn0 pfed Vami
poZzadovanym datem zfizeni funkce AP).

Do zadosti uvadéjte celkovy pocCet zakl Skoly ke dni podani zadosti.

Do zadosti uvadéjte celkovy pocet tfid ve Skole ke dni podani zadosti.

Uvedte predpokladany pocet zaku ve tfidé a v pfipadé spojenych ro¢niku uvedte,
o které konkrétni roCniky se jedna.

V pfipadé podani zadosti po 1. 10. pro dany Skolni rok uvadéjte pouze ty zaky,
ktefi jsou vykazani ve statistickém vykonovém vykazu o zakladni Skole S3 — 01
k 30. 9. pro dany Skolni rok v oddile ,Individualné integrovani zaci podle druhu
zdravotniho postizeni, popf. souasné vyzadujici zvySené financni vydaje“.
V pfipadé podani zadosti pfed 30. 9. Skolniho roku uvadéjte pocet zaku, ktefi jsou
ke dni podani zadosti vykazani ve statistickém vykonovém vykazu o zakladni
Skole S3 — 01 k 30. 9. tohoto Skolniho roku v oddile ,Individualné integrovani zaci
podle druhu zdravotniho postizeni, popf. souCasné vyzadujici zvySené financni
vydaje“.

Naplfi prace AP a zafazeni do pfislusné platové tfidy se uskuteCruje na zakladé
Nafizeni vlady ¢. 469/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis(
Katalog praci €. 2.16.5. ASISTENT PEDAGOGA, 4. - 8. platova tfida.
Pokud se krajsky ufad bude podilet na dofinancovani pfipadné chybéjici finanéni
¢astky na AP bude vychazet z charakteru navrhovanych podpurnych opatfeni
Skolskym poradenskym zafizenim uvedenych ve Vyjadreni ke zfizeni funkce AP
v ZS (MS, SS). Skolské poradenske zafizeni ve svem Vyjadreni ke zfizeni funkce
AP v ZS (MS, SS) vychazi z materialu ,Zakladni informace k zajistovani AP do

Cislo stranky

3



Manual k udileni souhlasu ke zfizeni funkce asistenta pedagoga

tfidy, vniz je vzdélavan 2Zak nebo Zaci se zdravotnim postizenim*
¢.j. 25 099/2007-24-IPPP (pfiloha &. 7).

- Finanéni naklady na mzdu (plat) AP se hradi pfedevS§im v ramci pfiplatku na
zdravotni postiZzeni Zzaka (zahrnuto v rozpoCtu Skoly) a na zakladé doporuceni
rozsahu pfimé pedagogické cinnosti Skolskym poradenskym zafizenim. Neni-li
financovani AP dostatecné zajis§téno pfiplatkem k normativu, krajsky ufad se
muze podilet na dofinancovani pfipadné chybéjici finanéni Castky, ktera vychazi
z rozsahu pfimé vyuc€ovaci povinnosti 40 hodin na 1,00 tydenniho pracovniho
uvazku.

Doporucujeme, aby feditel/ka Skoly pfi svém rozhodovani pfihlédl/a k doporuceni
Skolského poradenského zafizeni.

3. Zména podminek

Pokud dojde ke zméné podminek, na zakladé kterych byl vydan souhlas odboru Skolstvi se
zfizenim funkce AP, Skola neprodlené oznami tuto zménu pisemné (zména osoby AP a
s nim i pfipadna zména platového stupné; pfestup Zaka do jiné zakladni Skoly; ukonceni
pracovniho poméru AP atd.) odboru Skolstvi. Odbor Skolstvi posoudi, zda nejsou dany
divody pro odnéti udéleného souhlasu a pro pfipadné podani nové zadosti o udéleni
souhlasu se zfizenim funkce AP.

lll.Zavérecna ustanoveni

Podle manualu se bude postupovat jiz v ramci posuzovani zadosti o zfizeni funkce asistenta
pedagoga ve Skolnim roce 2009-2010.

IV. Prilohy

Zadost pro MS

Zadost pro ZS

Zadost pro SS

Zadost pro ,specialni tridy/Skoly*

Vyjadfeni SPC a PPP — pro MS, ZS, SS

Vyjadifeni SPC a PPP — pro specialni tfidy (Skoly)

Zakladni informace k zajistovani AP do tfidy, v niZ je vzdélavan zak nebo zaci se
zdravotnim postizenim (MSMT ¢&j. 25 099/207-24-IPPP)

Prehled pravnich predpis(

9. Schéma prabéhu Fizeni

NOoOosWDdb =

®
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Piiloha ¢. 1

Néazev a adresa Skoly: podle u€inného znéni zfizovaci listiny

Krajsky ufad kraje Vysoc€ina
Odbor skolstvi, mladeze a sportu
Oddéleni organizace Skolstvi
Vézni 28

587 33 Jihlava

Zadost reditelky materské $koly, popF. Feditele/ky zakladni $koly o souhlas se
zZFizenim funkce asistenta pedagoga

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (déle jen ,AP“) v souladu s § 16 odst. 9 a 10 z&kona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2
odst. 2 pism. f zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonl a s § 7 odst.
2 a § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a student( se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a déti, zaku a student(i mimofadné nadanych.

1. Jméno a pfijmeni ditéte, ke kterému bude funkce AP zfizena: ...
230 1S3 (=T 11 < (PP
2. Datum zfizeni funkce AP od .........cccoovvevviiieeeeieeeiveviieeeeeeeee  pro Skolni rok L
3. Celkovy pocet déti v zafizeni:
4. Celkovy pocet tfid v zafizeni:
5. Pocdet déti ve tfidé, ve které bude AP plasobit:
6. Pocet ostatnich déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé (dle stanoviska Skolského poradenského

zafizeni), kde AP bude pGsobit:

7. JMEN0 a Pl MeENnT AP, BitUl e
8. Dosazené vzdélani AP (odborna kvalifikace AP podle § 20 zakona €. 563/2004 Sb:.........cccooiiiiiiiiiiiieiiiee,
9. Navrhovana platova tfida a platovy stupen AP (pfedpokladana vyse platu nebo mzdy): ... /...
10. Stanoveni rozsahu poctu vyu€ovacich hodin pfimé pedagogické ¢innosti AP Feditelem Skoly: ...............

11. Zdlhvodnéni potfeb, kterych chce feditel’ka zfizenim této funkce dosahnout (do zdlvodnéni je nutné téz
uvest, jaké kroky pfedchazely a které byly jiz Skolou realizovany pfi integraci zaka pfed podanim zadosti o
AP):

12. Zdavodnéni cild, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout (zejména jakymi novymi postupy,
¢innostmi a metodami):

13. Napln prace AP (dolozit jako pfilohu k Zadosti)
14. Vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (dolozit jako pfilohu k Zadosti)

Zpracoval/a: ...
Dne:
Za spravnost zodpovida:

podpis a razitko reditele/ky



Piiloha ¢. 2

Néazev a adresa Skoly: podle u€inného znéni zfizovaci listiny

Krajsky ufad kraje Vysoc€ina
Odbor skolstvi, mladeze a sportu
Oddéleni organizace Skolstvi
Vézni 28

587 33 Jihlava

Zadost reditele/ky zdkladni $koly o souhlas se zfizenim funkce asistenta
pedagoga

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (déle jen ,AP“) v souladu s § 16 odst. 9 a 10 z&kona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2
odst. 2 pism. f zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonl a s § 7 odst.
2 a § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a student( se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a déti, zaku a student(i mimofadné nadanych.

1. Jméno a pfijmeni zaka, ke kterému bude funkce AP zfizena: ...
230 1S3 (=04 1= P
2. Datum zfizeni funkce AP od .........cccoovvevviiieeeeeeeceiecveieeeeeeeee  pro Skolni rok L
3. Celkovy pocet zaka ve skole:
4. Celkovy pocet tfid ve Skole: ............ , ztoho I. stupen ............ , |l stupen ............
5. Pocdet zakl ve tfidé, ve které bude AP pusobit:
V této tFidé jsou spojené roéniky:* ANO [] NE []
6. Pocet ostatnich zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé (dle stanoviska S$kolského
poradenského zafizeni), kde AP bude pGsobit: ..
7. JMEN0 a PriIMeENnT AP, BilUL e
8. Dosazené vzdélani AP (odborna kvalifikace AP podle § 20 zakona €. 563/2004 Sb:..........ccccovieveeeiiciieeeees
9. Navrhovana platova tfida a platovy stupen AP (pfedpokladana vySe platu nebo mzdy):  ...... [......
10. Stanoveni rozsahu poctu vyu€ovacich hodin pfimé pedagogické ¢innosti AP feditelem Skoly:  ...............

11. Zdlvodnéni potfeb, kterych chce feditel’ka zfizenim této funkce dosahnout (do zddvodnéni je nutné téz
uvest, jaké kroky pfedchazely a které byly jiz Skolou realizovany pfi integraci zaka pfed podanim zadosti o
AP) :

12. Zdavodnéni cild, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout (zejména jakymi novymi postupy,
¢innostmi a metodami):

13. Napln prace AP (dolozit jako pfilohu k Zadosti)
14. Vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (dolozit jako pfilohu k zadosti)

Zpracovalla: ...
Dne:

Za spravnost zodpovida:
podpis a razitko reditele/ky

* oznacte kiizkem spravnou variantu



Priloha ¢. 3

Néazev a adresa Skoly: podle u€inného znéni zfizovaci listiny

Krajsky ufad kraje Vysoc€ina
Odbor skolstvi, mladeze a sportu
Oddéleni organizace Skolstvi
Vézni 28

587 33 Jihlava

Zadost Feditele/ky stiedni $koly o souhlas se zrizenim funkce asistenta
pedagoga

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (déle jen ,AP“) v souladu s § 16 odst. 9 a 10 z&kona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2
odst. 2 pism. f zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonl a s § 7 odst.
2 a § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a student( se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a déti, zaku a student(i mimofadné nadanych.

1. Jméno a pfijmeni studenta, ke kterému bude funkce AP zfizena: ...
BydliSte StUdEN A o e
2. Datum zfizeni funkce AP od .........cccoovvevviiieeeeeeeceiecveieeeeeeeee  pro Skolni rok L
3. Celkovy pocet studentt ve $kole:
4. Celkovy pocet tfid ve Skole: ............
5. Pocet studentl ve tfidé, ve které bude AP pdsobit:
6. Pocet ostatnich studentli se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé (dle stanoviska Skolského
poradenského zafizeni), kde AP bude pGsobit: ..
7. JMEN0 a Pl MeENnT AP, BitUl e
8. Dosazené vzdélani AP (odborna kvalifikace AP podle § 20 zakona €. 563/2004 Sb:.........cccooiiiiiiiiiieeiien,
9. Navrhovana platova tfida a platovy stupen AP (pfedpokladana vyse platu nebo mzdy): ... [......
10. Stanoveni rozsahu poctu vyu€ovacich hodin pfimé pedagogické Cinnosti AP feditelem Skoly:  ...............

11. ZdlGvodnéni potfeb, kterych chce feditel’ka zfizenim této funkce dosahnout (do zdlvodnéni je nutné téz
uvest, jaké kroky pfedchazely a které byly jiz Skolou realizovany pfi integraci studenta pfed podanim zadosti
0AP):

12. Zdavodnéni cild, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout (zejména jakymi novymi postupy,
¢innostmi a metodami):

13. Napln prace AP (dolozit jako pfilohu k Zadosti)
14. Vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (dolozit jako pfilohu k Zadosti)

Zpracoval/a: ...
Dne:

Za spravnost zodpovida:
podpis a razitko reditele/ky



Piiloha ¢. 4

Néazev a adresa Skoly: podle u€inného znéni zfizovaci listiny

Krajsky ufad kraje VysocCina
Odbor Skolstvi, mladeze a sportu
Oddéleni organizace Skolstvi
Vézni 28

587 33 Jihlava

Zadost o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga ve tridé, oddéleni
a studijni skupiné uréené pro Zaka s tézkym zdravotnim postiZzenim

(Vyhl. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti, zaka a
studentl mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjSich predpisli - § 8 odst. 6)

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (dale jen ,AP“) v souladu s § 16 odst. 9 a 10 zékona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2
odst. 2 pism. f zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakonu a s § 7 odst.
2 a § 8 odst. 6 vyhlasky €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a déti, zakd a studentl mimofadné nadanych.

1. Datum zfizeni funkce AP od ..........ceeeevvivveciieeeiieieieieieeeeeeee pro Skolnirok 0
2. Celkovy pocet zakl ve Skole:
3. Celkovy pocet tfid ve $kole: ............ , ztoho I. stupen ............ , . stupen ............

4. Pocet zaka ve tfidé, ve které bude AP plGisobit:
V této tFidé jsou spojené roéniky:* ANO [] NE []
V této tfidé se vyuduje podle Rehabilitaéniho vzdélavaciho programu PS: * ANO [] NE ]

o

V této tfidé jiz pracuje: *
- ugitel + vychovatel ANO [ NE ]
- ugitel + asistent pedagoga (zadost na KrU podanadne .................... ) ANO [] NE ]
- pouze ugitel ANO [] NE []
7. Jméno a prijmeni AP, HitUL s
8. DOSAZENE VZABIANT AP e
9. Odborné kvalifikace AP podle § 20 zakona €. 563/2004 Sb.:
10. Navrhovana platova tfida a platovy stupen AP (pfedpokladana vySe platu nebo mzdy): ... [......
11. Stanoveni rozsahu poctu vyu€ovacich hodin pfimé pedagogické ¢innosti AP feditelem Skoly:  ...............

12. Zdavodnéni potfeb, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout (do zdudvodnéni je nutné téz
uvést, jaké kroky pfedchazely a které byly jiz Skolou realizovany pfi integraci Zaka pfed podanim Zadosti o
AP) :

13. Napln prace AP (dolozit jako pfilohu k Zadosti)
14. Vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (dolozit jako pfilohu k zadosti)

Zpracoval/a: ...,
Dne:

Za spravnost zodpovida:
podpis a razitko reditele/ky

* oznacte kiizkem spravnou variantu



Priloha ¢. 5

Nazev Skolského poradenského zafizeni dle zfizovaci listiny

V](ia’dr'eni k Zadosti o souhlas se zFizenim funkce asistenta pedagoga v ZS (MS,
SS) (vyplrite nézev $koly)

(dle § 16 odst. 9 a 10, zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni a dle § 7 odst. 2 Vyhlasky ¢. 73/2005 Sb.)

ZAK: o Dat.nar.: ...,

B OIS ....eeieiiii ettt e—e e et e e e—eeebeeeaaeeebeeaheeebeeeateeeabaeeteeebeeeebeeabeeeereeebreeaareeanreas
Charakteristika POSHZENIT @ ... . ettt e et oottt e e e e e e e s s teeeeae s e nneaeeeaaaeeaannnsseeeaaeaeaannens
Vzdélavan ve tiidé (0dd8leni) (MS |, Z8, SO) oo (uvedte
nazev skoly ), v........ (roéniku) Skolniho roku .............

V této tFidé jsou spojené rocniky:* ANO [] NE []
Pocet zakl ve tfidé, v niz je zak vzdélavan ............ , Z toho pfipadné pocet dalSich integrovanych zaka v této
tride ........ (na zakladé stanoviska poradenského zafizeni)

Navrhovana mira podplrnych opatfeni (dle vyhl. 73/2005 Sb., v platném znéni): ...........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiennes

(Vyslovné uvedte: velmi vysoka, vysoka, stfedni, nizka)

Forma integrace zaka:.................

VySe uvedena diagnéza opraviiuje — neopravnuje k poskytovani pedagogické asistence v celkovém
rozsahu ...........ccoeevinnnnnnn. hodin tydné dle vzdélavaciho programu ..............coeieiiiiiiiiiiiiic s
v pfedmétech:

1) - poc€et hodin nezbytné nutné pg. asistence: ..............

2) - pocCet hodin nezbytné nutné pg. asistence: ..............

(uvedte dle materialu ,Zakladni informace k zajiStovani asistenta pedagoga do tfidy, v niz je vzdélavan zak nebo Zaci se
zdravotnim postizenim* €.j. 25 099/2007-24-IPPP viz pfiloha manualu €. 7)

Zpusob poskytovani nezbytné nutné pedagogické asistence v predmétech:
2o Hr 1 TSP PR

Platnost doporucéeni pro funkci asistenta pedagoga: ...........ccoeviiiiiiiiinii i,
Konzultant SPC (PPP) — jméno a telefonicky kontakt: ............coooiiiiiii e

razitko a podpis feditele zafizeni

* oznacte kiizkem spravnou variantu



Priloha ¢. 6

Nazev Skolského poradenského zafizeni dle zfizovaci listiny

Vyjadieni ke zfizeni funkce asistenta pedagoga ve tridé, oddéleni
a studijni skupiné urcéené pro zaky s tézkym zdravotnim postizenim
(vyplrite nazev Skoly)

(dle § 16 odst. 9 a 10 z. €. 561/2004 Sb., v platném znéni a dle § 7 odst. 2 a § 8 odst. 6 Vyhlasky €. 73/2005 Sb.)

Tfida (oddéleni, studijni skupina) uréena pro zaky s tézkym zdravotnim postizenim (oznaceni tfidy)

V této tfid& jsou spojené roéniky:* ANO [ NE NENI ZNAMO [
Vyse uvedena diagnéza opraviuje — neopraviuje k poskytovani pedagogické asistence.
Pocet hodin nezbytné nutné pg. asistence: ..........................

V celkovém rozsahu .......... hodin tydné dle vzdélavacino programu ...........occeeiiiiiiiiiiiiieeiece e
Charakter podptrnych opatreni z hlediska doporu¢ené naplné prace asistenta pedagoga:

(uvedte dle materialu ,Zakladni informace k zajiStovani asistenta pedagoga do tfidy, v niz je vzdélavan zak nebo Zaci se
zdravotnim postizenim* €.j. 25 099/2007-24-IPPP) viz pfiloha manualu €. 7.

Zpusob poskytovani nezbytné nutné pedagogické asistence:

Platnost doporuceni pro funkci asistenta pedagoga: ............cccoiiiiiiiiiiiiii
Konzultant SPC (PPP) — jméno a telef. kontakt: ...... ...

razitko a podpis feditele zafizeni

* oznacte kiizkem spravnou variantu
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V ramci projektu, ktery v roce 2007 realizoval Institut pedagogicko-
psychologického poradenstvi CR, byl vytvofen tento zdkladni informaéni
materidl. Podnétem k jeho tvorbé byla stdle vzriastajici potieba asistenc-
nich sluzeb pri vzdélavani zaka se zdravotnim postiZenim a casté dotazy
na moznosti a postup pii zajisténi asistentli pedagoga z rad pracovnika
pedagogické praxe.

Predkladame text Zakladni informace k zajistovani asistenta
pedagoga do tridy, v niz je vzdélavan zak nebo zaci se zdravot-
nim postizenim. Jiz z titulu je patrné, Ze jde o zdkladni informaci. Pred-
pokldddame pokracovani v aktudlnim tématu poskytovani asistencnich
sluzeb v souvislosti s vychovou a vzdélavanim déti, zaka a studentt se
zdravotnim postizenim. Reagovat chceme téz na pozadavky Vlddniho
vyboru pro zdravotné postizené obcany predkldadané vladnim usnesenim
¢. 710/2007, které ma za cil upravit vztah mezi poskytovanim podptr-
nych sluzeb asistenta pedagoga a osobniho asistenta. V dalsich materia-
lech se chceme zamérit predevsim na oblast kompetenci a pracovni napl-
né asistenta pedagoga a na jeho metodické vedeni (kdo ma metodické
vedeni poskytovat, jak md byt metodické vedeni zajiStovano a co ma byt
jeho obsahem).

Pripraveny text byl zverejnén na webovych strankdch Asociace pra-
covnikl specidlné pedagogickych center se zddosti o pripominky a dopl-
néni. Dékujeme zkusSenym odborniktim z pedagogické praxe za cenné rady
pri zpracovani tohoto textu.

V Praze dne 8. listopadu 2007

Autorky textu
PhDr. Marta Teplda a PaedDr. Hana Smejkalova



1. PODPURNE ASISTENCNI SLUZBY PRI VZDELAVANI
ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Skolstvi v Ceské republice prochézi v sou¢asné dobé procesem trans-
formace. Cilem zmeén je vytvoreni demokratické a huménni skoly, ktera
by vSem c¢lentim spolecnosti poskytovala stejné Sance na dosazeni odpo-
vidajictho stupné vzdélani a kazdému obc¢anovi zajistovala uplatnéni pra-
va na rozvoj svych individudlnich predpokladi.

Nejzasadnéjsi koncepéni zménou, k niz nase Skolstvi dospélo, je sku-
tecnost, Ze vychova a vzdélavani déti, zdkti a student se zdravotnim
postizenim prestalo byt doménou specidlniho Skolstvi a v souvislosti
s integra¢nimi trendy ve vzdélavani se stalo zdlezitosti vSech typa skol
a Skolskych zarizeni.

Na zdkladé zkuSenosti ze zahranici, predevsim Danska, Velké Brita-
nie — Skotska, Némecka, Rakouska, Nizozemi atd., v kontextu s poza-
davky Evropské agentury pro specidlni vzdélavani (European Agency for
Development in Special Needs Education), ve které m& Ceska republika
jiz od 1. 5. 2004 své zastoupeni, a ve smyslu akceptovani evropskych
i svétovych trenda v oblasti vzdélavani déti se specidlnimi potiebami jsou
v Ceské republice zajistény podminky pro integrované a inkluzivni vzdé-
lavani. Umoznuje jej nova Skolska legislativa, kterda nabyla ucinnosti od
1. 1. 2005. Jednu z vyznamnych podminek predstavuje zajisténi nezbyt-
nych persondlnich sluzeb, posilenych o profesi asistenta pedagoga.

Do roku 1997 bylo ve skolach Ceské republiky, kde se vzdélavali zéci
se specialnimi vzdélavacimi potiebami, béZnou praxi ptasobeni jednoho
pedagogického pracovnika — ucitele — ve tiidé. Od roku 1997, kdy vesla
v platnost Vyhlaska ¢. 127/1997 Sb., o specidlnich skoldach a specidlnich
materskych Skoldach, byla poprvé ustanovena moznost soubézného puiso-
beni dvou pedagogickych pracovnika v jedné tridé. Zajisténo bylo nejen
efektivnégjsi specidlné pedagogické pusobeni na zaky, ale i jejich bezpec-
nost. Vyznamnou ulohu sehrala v této dobé pomoc pracovniku civilni sluz-
by, kteri ve Skoldch pusobili jako asistenti pedagogu.

Uvedeny model byl prekonédn legislativnimi piredpisy z let 2004 a 2005.
Po vzoru zemi EU a na zdkladé potieb specidlné pedagogické praxe byla
v Ceské republice ustanovena moznost dalsi persondlni podpory pri vzdé-



lavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potirebami v podobé soubéhu tii
pedagogickych pracovnika (z nichZz nejméné jeden je asistentem pedago-
ga) ve tridé, kde jsou vzdélavani zZdci s tézkym zdravotnim postiZenim.
Asistent pedagoga se stal pedagogickym pracovnikem s prioritnim po-
slanim podporit integrované vzdélavani zaku se zdravotnim postizenim
v hlavnim vzdéldavacim proudu, tzn. na béznych materskych, zakladnich
a strrednich Skoldch, a zakl s tézkym zdravotnim postizenim ve Skoldach
samostatné zrizenych pro zaky se zdravotnim postiZenim (ddle jen ,spe-
cidlnich skolach®).

Ustanoveni funkce asistenta pedagoga predstavuje v Ceské republice
novou podptrnou sluzbu umoznujici kvalitnéjsi vzdélavani mnohym za-
ktim se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, jejich nasledné lepsi uplat-
néni na trhu prdce a vyznamné zlepsSeni kvality Zivota u osob s tézkymi
formami zdravotniho postizeni.

Podptrné asistencéni sluzby umoznuji kvalitnéjsi vzdélavani znacné
asti zaki se specidlnimi vzdéléavacimi potiebami. V Ceské republice jsou
v soucasnosti zajistovany prostrednictvim riiznych variant odpovidajicich
specifickym potrebdm zZdktd se specidlnimi vzdéldavacimi potiebami:

1) v resortu MSMT - asistent pedagoga — podptirné sluzba pii vzdslé-
vani

0 pro Zdky se zdravotnim postiZenim
a) integrované v béznych materskych, zdkladnich, strednich a vys-
Sich odbornych skoldch
b) s tézkym zdravotnim postiZenim ve specidlnich skoldach

O pro Zdky se socidlnim znevyhodnénim (predevsim romsky asistent)
a) v pripravnych tridach béznych i specidlnich skol
b) v béznych i specidlnich Skoldch,

2) v resortu MPSV — osobni asistent — pracovnik socidlni péce - social-
ni sluzba.



2. LEGISLATIVNI ZABEZPECENI FUNKCE ASISTENTA
PEDAGOGA V RESORTU MSMT

Vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami véetné pod-
puarnych asistenc¢nich sluzeb je v resortu skolstvi v soucasnosti zajis-
tovano predevSim na zdkladé téchto dokumentt a legislativnich predpi-
su:

Koncepéni materialy:

0 Narodni program rozvoje vzdélavani v ¢eské republice — Bila kniha
(Praha 2001)

0 Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vychovné vzdélavaci sousta-
vy Ceské republiky (Praha 2007)

0 vladni usneseni ¢. 605 ze dne 16. 6. 2004 — Strednédoba koncepce stat-
ni politiky vi¢i obéantim se zdravotnim postiZenim

0 vladni usneseni ¢. 1004 ze dne 17. 8. 2005 — Narodni plan podpory
a integrace obcant se zdravotnim postiZenim na obdobi 2006-2009,
vychdzejici z ciltt a ukolt Strednédobé koncepce, véetné dodatku
¢. 710/2007

Zakony:

0 Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stirednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich pred-
pist, predevsim Zdkona ¢. 383/2005 Sh.

0 Zdkon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékte-
rych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpist

Narizeni vlady:

0 Narizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pirimé vyucovaci,
primé vychovné, piimé specidlné pedagogické, primé pedagogicko-psy-
chologické ¢innosti pedagogickych pracovnikt

Vyhlasky:

O Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni Vyhlasky
¢. 43/2006 Sb.

O Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a nékterych nalezi-
tostech plnéni povinné skolni dochézky, ve znéni Vyhldsky ¢. 454/2006
Sh.

O Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v kon-
zervatori, ve znéni Vyhlasky ¢. 374/2006 Sb.,

—9_



O Vyhlaska ¢. 10/2005 Sb., o vys$sim odborném vzdélavani, ve znéni poz-
déjsich predpist

O Vyhlaska ¢. 492/2005 Sb., o krajskych normativech

0 Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve sko-
lach a skolskych poradenskych zarizenich

O Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakh a studentl se speci-
alnimi vzdélavacimi potiebami a vzdélavani déti, zakd a studentt
mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist

O Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracov-
nikt, akreditaéni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracov-
nikt, ve znéni Vyhlasky ¢. 412/2006 Sb.

Informace MSMT:

0 Informace MSMT k zabezpedeni vzdélavani déti, zéka a studentid se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami s podporou asistence ¢.j. 14 453/
/2005-24 (Véstnik MSMT &. 10/2005) — viz Priloha

Nasleduje prehled jednotlivych legislativnich ustanoveni, ktera se bez-
prostredné vazi k problematice asistencénich sluzeb:

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zakonu

§ 2 odst. 2 — Primou pedagogickou ¢innost vykonava:

a) ucitel,

b) vychovatel,

¢) specidlni pedagog,

d) psycholog,

e) pedagog volného casu,

f) asistent pedagoga,

g) trenér,

h) vedouci pedagogicky pracovnik.

Zakon ¢. 561/ 2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys-
§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
§ 16 odst. 9

Reditel mateiské §koly, zakladni §koly, zékladni §koly specidlni, stiedni
skoly a vyssi odborné skoly se souhlasem krajského uradu mutize ve tridé
nebo studijni skupiné, ve které se vzdélava dité, zak nebo student se

~10-



specidlnimi vzdélavacimi potiebami, zridit funkci asistenta pedagoga.
V pripadé déti, zak a studentt se zdravotnim postizenim a zdravotnim
znevyhodnénim je nezbytné vyjadieni skolského poradenského zaiizeni.

Vyhlaska MSMT CR &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku a stu-
denta se specialnimi vzdélavacimi potiebami a vzdélavani déti,
zaktl a studentt1 mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjsich pred-
pisu

§ 7 Asistent pedagoga

1) Hlavnimi ¢innostmi asistenta pedagoga jsou pomoc zdktim pri pii-
zpusobeni se Skolnimu prostredi, pomoc pedagogickym pracovnikiim
Skoly pri vychovné a vzdéldavaci ¢innosti, pomoc pii komunikaci se
zaky, pri spolupraci se zakonnymi zdstupci zakt a komunitou, ze kte-
ré zak pochdzi.

2) Zadost o souhlas se ziizenim funkce asistenta pedagoga obsahuje na-
zev a sidlo pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost §koly, pocet zakh
a trid celkem, pocet zdka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, do-
sazené vzdélani asistenta pedagoga, predpokladanou vysi platu nebo
mzdy, zdivodnéni potieby ziizeni funkce asistenta pedagoga, cile, kte-
rych chce reditel skoly zrizenim této funkce ve Skole dosdhnout, a na-
pln préce asistenta pedagoga.

§ 8 odst. 6

Ve tridach, oddélenich a studijnich skupindch uréenych pro zaka
s tézkym zdravotnim postizenim mohou zabezpecovat vychovné vzdé-
lavaci ¢innost soubézné 3 pedagogicti pracovnici, z nichz 1 je asistent
pedagoga.

§ 8 odst. 7

Ve tridach, oddélenich a studijnich skupindch, ve kterych se vzdélava
zak se zdravotnim postizenim, mtize se souhlasem reditele skoly
a zakonného zastupce zdka nebo zletilého zdka ptisobit osobni asis-
tent, ktery neni zaméstnancem pravnické osoby, ktera vykonava ¢in-
nost Skoly.

—11 -



2.1 Odborna kvalifikace asistenta pedagoga

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zakonu

§ 20 — Asistent pedagoga

Asistent pedagoga ziskava odbornou kvalifikaci:

a) vysokoskolskym vzdélanim ziskanym studiem v akreditovaném stu-
dijnim programu v oblasti pedagogickych véd,

b) vyssim odbornym vzdélanim ziskanym studiem v akreditovaném vzdeé-
lavacim programu vyssi odborné Skoly v oboru vzdélani zaméireném
na pripravu pedagogickych asistenti nebo socidlni pedagogiku,

¢) stiednim vzdélanim s maturitni zkouskou ziskanym ukonc¢enim vzdé-
lavaciho programu stiredniho vzdélavani v oboru vzdélani zaméreném
na pripravu pedagogickych asistentd,

d) strednim vzdélanim s vyuénim listem ziskanym ukoncéenim vzdéla-
vaciho programu stiredniho vzdéldani a studiem pedagogiky, nebo

e) zdkladnim vzdélanim a absolvovanim akreditovaného vzdélavaciho
programu pro asistenty pedagoga uskutetnovaného zarizenimi dalsi-
ho vzdélavani pedagogickych pracovniku.

Studium pedagogiky podle § 22 odst. 1 pism. b) Zakona 563/2004
Sb. a § 3 Vyhlasky ¢&. 317/2005 Sb.:

§ 22

1) Studiem pedagogiky se rozumi vzdélani ziskané studiem v akredito-
vaném vzdélavacim programu v oblasti pedagogickych véd uskutec-
novaném zarizenimi dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnika

2) pro vychovatele, pedagoga volného ¢asu a asistenta pedagoga
v rozsahu nejméné 80 hodin s obsahovym zamérenim na pedagogiku
a psychologii.

Studium pro asistenty pedagoga podle § 20 odst. e) Zakona 563/
/2004 Sb. a § 4 Vyhlasky ¢&. 317/2005 Sb., tzn. studium pro asistenty
pedagoga s dosazenym zakladnim vzdélanim:

§4

1) Studiem pro asistenty pedagoga [§ 20 pism. e) Zdkona ¢&. 563/2004
Sb.] ziskava jeho absolvent znalosti a dovednosti v oblasti pedagogic-
kych véd, které jsou soucasti jeho odborné kvalifikace.
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2) Studium se uskutecnuje v zarizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnika v délce trvani nejméné 120 vyucovacich hodin.

3) Studium se ukoncuje zavérecénou zkouskou pired komisi. Po jejim tspés-
ném slozeni ziskava absolvent osvédceni.

MSMT zvefejiiuje a pravidelné aktualizuje seznam akreditovanych
vzdélavacich programi, jejichz tspésnym absolvovanim ziskaji ucastnici
kvalifikaci pro vykon ¢innosti pedagogického pracovnika — asistenta pe-
dagoga. Informace o akreditovanych subjektech a jejich akreditovanych
vzdélavacich programech lze nalézt v databdzi DVPP na webovych stran-
kdach ministerstva: httpy/dvpp.msmt.cz/advpp/vybdvpp.asp.

2.2 Ekonomické zabezpeceni funkce asistenta
pedagoga

Financovani déti, zakd a studentl se specidlnimi vzdéldavacimi po-
trebami je upraveno:
0 Zakonem ¢. 561/2004 Sh., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpist
O Vyhlaskou ¢. 492/2005 Sb., o krajskych normativech
0 Smeérnici ¢.j. 28 768/2005-45, kterou se stanovi zavazné zdsady, podle
kterych provadéji krajské urady rozpis financénich prostiedkd statni-
ho rozpoc¢tu (smérnice byla publikovana ve Véstniku vlady pro organy
kraju a organy obci a je pro krajské urady zavaznd).

Financovani probihd normativné, tj. na zdkladé krajskych nor-
mativil a v pripadé, kdy takto stanovené piimé vydaje nezabezpecuji
realizaci upravenych vzdélavacich programu (nebo specifika individual-
niho vzdélavaciho pldanu), dofinancuje krajsky urad tyto potieby mimo-
normativné, tj. z vytvorené rezervy.

Normativni financovani vzdélavacich potieb zaka se zdravotnim
postizenim pomoci krajskych normativa probiha pomoci:

0 zakladni ¢astky, kterad je zavisla na tom, o jakého zdka se jedna (tj.
jde-li o dité v materské skole, zakladni skole, zdakladni skole special-
ni, stredni skole apod.)

0 priplatku, ktery je zavisly na:

— druhu zdravotniho postiZzeni Zdka (mentdlni, zrakové, sluchové,
télesné, apod.)
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— zpusobu jeho integrace (individudlni, skupinova — tj. zrizeni tridy,
samostatné ziizené celé skoly).

Stanoveni vyse zakladni ¢astky i priplatku je plné v kompetenci
krajskych Gradu, pri jejim stanoveni nejsou ni¢im omezeny (kromé cel-
kového objemu pridélenych finanénich prostiedki ze statniho rozpoctu),
pokud se jednd o Skoly a Skolska zarizeni ziizovand krajskym uradem ¢i
obci.

Skoly a skolskd zatizeni ziizovana obcemi a kraji se p#i poddvéni zd-
dosti o zvySeni rozpoctu ridi pokyny a postupy prislusného krajského ura-
du. To se tykad i pripada, kdy normativné stanoveny rozpocet Skoly ¢i
skolského zarizeni nepostacuje na pokryti zvySenych vydaji spojenych
se zrizenim funkce asistenta pedagoga.

U skol a skolskych zarizenich cirkevnich a soukromych je financovani

zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je upraveno:

0 Zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdakon, ve znéni pozdéjsich piredpi-
su,

0 vysi normativil na kalenddini rok stanovuje MSMT a je zvefejnéno
na www.msmt.cz a ve Véstniku MSMT,

O pro skoly soukromé plati navic Zakon ¢. 306/1999 Sb. ve znéni pozdéj-
Sich predpist, kde jsou stanoveny zdkladni podminky pro poskytnuti
dotace ze statniho rozpoctu.

Financovani ¢innosti asistenttl pedagoga, které neni zabezpeceno pri-
platky na skupinovou integraci u téchto skol, se predpokldadd formou vy-
hlaSeni speciglnich rozvojovych programi podle § 171 odst. 2 Skolského
zakona.

2.3 Pracovné pravni zabezpeceni funkce asistenta
pedagoga

Pracovné pravni vztah mezi zaméstnavatelem a asistentem pedagoga

se ridi prislusnymi ustanovenimi Zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik pra-
ce, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Platové zarazeni asistenta pedagoga ve skoldch zrizovanych statem,
krajem, obci a svazkem obci se v souladu s ustanovenim § 123 odst. 2
Platové zarazeni je mozné od 4. do 8. platové tiidy podle pozadavkl skoly
a Skolského zarizeni na narocnost vykonavané prace. Asistent pedagoga
je pedagogickym pracovnikem, proto mu nalezi platovy tarif podle prilo-
hy ¢. 2 Narizeni vlady ¢. 330/2003 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,
a 8 tydnt dovolené.

Tydenni rozsah primé pedagogické ¢innosti stanovi asistentu pedago-
ga Teditel Skoly nebo Skolského zarizeni podle prilohy Narizeni vlady
€. 75/2005Sb., o stanoveni rozsahu primé vyucovaci, primé vychov-
né, primé specialné pedagogické, primé pedagogicko-psycholo-
gické ¢innosti pedagogickych pracovnikut v rozsahu 20 az 40 hodin
tydné podle potireby Skoly ¢i Skolského zaiizeni.

Napriklad asistent pedagoga, ktery vykonava pomocné vychovné pra-
ce, ma pri plném tuvazku 1,0 — 40 hod. tydné primé pedagogické ¢innosti,
nebot jeho prace nezahrnuji a nevyzaduji zadné piipravné a souvisejici
¢innosti. Naopak pri asistenci napr. u zaka s autismem, pii vyuce Brail-
lova pisma nebo znakové reci v hodiné muze vedeni Skoly stanovit peda-
gogicky uvazek napt. 22 hod. tydné (+ 18 hod. tydné na piripravné, na-
sledné a souvisejici ¢innosti).

7 vySe uvedeného vyplyva, Ze o stanoveni pedagogického pracovniho
uvazku v rozpéti do 40 hodin tydné rozhodne reditel dané skoly na zdkla-
dé ndrocnosti vykondvané primé pedagogické ¢innosti asistenta i obtiz-
nosti jeho odborné pripravy na vyucovani. Pri svém rozhodovani prihlizi
reditel Skoly k doporuceni skolského poradenského zarizeni.

Pokud ma4 reditel skoly zdjem uzavrit s asistentem pedagoga pracov-
ni pomér na dobu urc¢itou, vyuZzije moznosti § 39 odst. 3 Zdakona ¢. 262/
/2006 Sb., zdkonik préace, ve znéni pozdéjsich predpisa, tykajici se zvlast-
ni povahy prace, tzn. prace vazané na konkrétni davody. Pracovni smlou-
va muze byt tudiz vdzana napi. na dobu, po kterou bude zdk se zdravot-
nim postizenim vzdélavan v dané Skole, nebo dobu, na kterou je déan
souhlas se ziizenim asistenta pedagoga krajskym tiadem nebo MSMT,
event. dobu trvajicich specidlné pedagogickych potieb zaka apod.
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Pracovni smlouvé je tireba vénovat nélezitou pozornost. Vzorova pra-
covni smlouva s asistentem pedagoga se doporucuje konzultovat s profe-
siondlnim pravnikem pro oblast Skolstvi.

2.4 Udélovani souhlasu se zrizenim funkce asistenta
pedagoga

Dne 5. kvétna 2006 nabyla uc¢innosti vétSina ustanoveni Cdsti tireti
Zakona ¢. 179/2006 Sb., o ovérovani a uznavani vysledkt dalstho vzdéla-
vani a o zméné nékterych zdkona (zdkon o uznavani vysledkt dalsiho
vzdélavani), kterou se méni Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, za-
kladnim, stfrednim, vySsim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdakon),
ve znéni pozdéjsich predpist.

V této souvislosti doslo rovnéz ke zméné ustanoveni § 16 Zikona
¢. 561/2004 Sb., kterym je upraveno vzdélavani déti, zakt a studentt se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

V souladu s predchozim znénim tohoto ustanoveni byly tiidy, oddéleni
nebo studijni skupiny s upravenymi vzdélavacimi programy pro déti, zaky
a studenty se zdravotnim postizenim zrizovany vzdy pouze se souhla-
sem krajského uradu (odstavec 8). Souhlas krajského uradu byl nutny
rovnéz v pripadé zrizovani funkce asistenta pedagoga (odstavec 9).

Davodem nezbytnosti souhlasu krajského uradu je zejména zvySena
finanéni ndroc¢nost uvedenych opatieni. Tento postup je opodstatnény
v pripadé skol, jejichz zrizovatelem je kraj, obec ¢i svazek obci, kterym
jsou finanéni prostredky ze statniho rozpoctu na jejich ¢innost rozepiso-
vany a poskytovany v souladu s ustanovenim § 161 odst. 6 pism. a)
a pism. b) Zdkona ¢. 561/2004 Sb. krajskym uradem, a ddle rovnéz
v pripadé skol, kterym jsou financ¢ni prostredky ze statniho rozpoctu na
jejich ¢innost poskytovany krajskym uradem v souladu s ustanovenim
§ 162 odst. 4 Zakona ¢é. 561/2004 Sh.

Udélovani uvedeného souhlasu vsak bylo ve vyluéné kompetenci kraj-
ského uradu rovnéz v pripadé skol zrizovanych Ministerstvem skolstvi,
mlddeze a télovychovy (déle jen ,ministerstvo®) a registrovanymi cirkve-
mi nebo ndbozZenskymi spolecnostmi, a to prestoze v pripadé téchto
skol neni rozepisovani a poskytovani financénich prostredkt ze statniho
rozpoctu v kompetenci krajského uradu, ale ministerstva.
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Postup, kdy byly skoldm ziizovanym ministerstvem ¢i registrovanou
cirkvi nebo ndbozenskou spolec¢nosti finan¢ni prostiredky na jejich ¢in-
nost ze statniho rozpoctu rozepisovany a poskytovany ministerstvem,
pricemz udélovani souhlasu se zrizenim funkce asistenta pedagoga ¢i zii-
zenim jednotlivé tiidy, oddéleni ¢i studijni skupiny s upravenym vzdéla-
vacim programem pro déti, zdky a studenty se zdravotnim postiZenim,
bylo v kompetenci krajského uradu, se jevil nesystémovym.

VysSe uvedené skuteénosti byly diivodem zmény § 16 Zdkona ¢&. 561/
/2004 Sb. spocivajici jednak ve vypusténi slov ,se souhlasem krajského
uradu” v odstavcich 8 a 9, jednak v doplnéni nového odstavce 10, ktery
zni:

~Ke zrizeni jednotlive tridy, oddeleni, nebo studijni skupiny
s upravenymi vzdéelavacimi programy v ramci skoly podle odstav-
ce 8 a ke zrizeni funkce asistenta pedagoga podle odstavce 9 je
v pripade skol zrizovanych ministerstvem ci registrovarnymi cirk-
vemi nebo naboZenskymi spolecnostmi, kterym bylo priznano
oprdavneni k vykonu zvlastniho prava zrizovat cirkevni skoly, ne-
2bytny souhlas ministerstva, v pripadé skol zrizovanych ostatni-
mi zrizovateli souhlas krajskeho uradu.“

V souladu s touto pravni Upravou tedy v pripadé skol ziizovanych mi-
nisterstvem a registrovanou cirkvi a ndboZenskou spolecnosti neni od
5. kvétna 2006 pro ucely zrizeni tridy, oddéleni ¢i studijni skupiny
s upravenym vzdéldavacim programem pro déti, zaky a studenty se zdra-
votnim postizenim a funkce asistenta pedagoga vyzadovan souhlas kraj-
ského uradu, ale ministerstva.

Souhlasy udélené krajskym uradem do dne nabyti Ucinnosti Zdakona
¢. 179/2006 Sb. vsak zustavaji nedotceny.

3. SPECIFIKACE FUNKCE A PRACOVNI NAPLNE
ASISTENTA PEDAGOGA

Zrizovani funkce asistenta pedagoga predstavuje v soucasnosti novou
pedagogickou profesi ve Skolstvi. Jedna se o podptrnou persondlni sluz-
bu zdktim se specidlnimi vzdéldvacimi potirebami pii vzdélavani. Asis-
tent pedagoga vzdy pracuje pod metodickym vedenim pedagoga
- tFfidniho ucitele nebo ucitele odbornych predmeétt, ktery zod-
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povida za prubeéh i vysledky vzdélavani. Podporu asistentovi peda-

goga poskytuji i odborni pracovnici skolskych poradenskych zarizeni.
Hlavnimi ¢innostmi asistenta pedagoga jsou:

0 individudlni pomoc zaktm pri zaclenovani se a prizptasobeni se skol-
nimu prostiedi

0 individudlni pomoc Zaktim pii zprostiredkovani ucebni latky

0 pomoc pedagogickym pracovniktim Skoly pii vychovné a vzdélavaci
¢innosti

0 pomoc pri vzajemné komunikaci pedagogt se zdky a zakt mezi sebou

0 pomoc pri spoluprdci se zdkonnymi zastupci zdka.

Napln prace asistenta pedagoga a zarazeni do patri¢né platové tii-
a jeho odborné kvalifikace ve smyslu Narizeni vlady ¢. 469/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist, Katalog praci ¢. 2.16.5. ASISTENT
PEDAGOGA (str. 37-380) , 4. — 8. platova trida:

4. platova tiida
Pomocné prdce pri vychové se tykaji pouze zdkladnich ndvykt a zptiso-

bti chovdni (pomocny vychovatel).

1. Pomocné vychovné prace zamérené na zkvalitnéni spole¢enského cho-
vani déti, zakt nebo studentt.

2. Pomocné vychovné prace zamérené na vytvareni zakladnich pracov-
nich, hygienickych a jinych navyk.

5. platova trida
Rutinni vychovné tkony zamérené na spolecenské chovdni, pracovni,
hygienické a jiné ndvyky a pohybové aktivity.

1. Provadéni rutinnich praci pii vychové déti a zakt nebo studentti, upev-
novani jejich spolecenského chovani, pracovnich hygienickych a jinych
navyku, péce a pomoc pri pohybové aktivizaci déti, zakt nebo studen-
ta.

6. platova trida
Cilené vychouvné puisobeni na zkvalitnéni zdkladnich ndvykt spolecen-
ského chovdni.
1. Vychovné prace zamérené na zkvalitnéni spoletenského chovani déti
a zakl nebo studentu.
Cilené vychouvné puisobeni na vytvdreni zdkladnich Zivotnich ndvyki.
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2. Vychovné prdace zamérené na vytvareni zakladnich pracovnich, hygie-
nickych a jinych navyku.

7. platova trida
Rutinni pedagogickd ¢innost podle presného usmérnéni. Uplatnéni na-
jde u pedagogti zameérenych na vyklad a osvojeni konkrétnich tzkych zna-
losti a postupti, napr: specifické ¢dsti uciva, okruhu znalosti, urcité zruc-
nosti a dovednosti. MtiZe se vyskytnout v ramct vzdéldvaciho programu,
predmeétu nebo ucebni ldtky, napr: ovldddni urcitého stroje, specifické tech-
nologie apod.
1. Vyklad textu, popripadé ucebni latky a individudlni préace s détmi
a zaky nebo studenty podle stanovenych vzdélavacich programu a po-
kynti.

8. platova trida
Asistent pedagoga podle presného zaddni a ramce stanoveného pedago-
gem provddi plnohodnotnou vychovnou a vzdéldvaci ¢innost.

1. Vzdélavaci a vychovnd ¢innost podle presné stanovenych postupt
a pokynu ucitele nebo vychovatele zamérena na specialni vzdélavaci
nebo specifické vychovné potireby ditéte, zdka nebo studenta nebo sku-
piny déti, zaka nebo student.

Konkrétni napln prace - rozsah a rozpis jednotlivych ¢innosti
pro asistenta pedagoga stanovi reditel skoly na zakladé podkla-
da a doporuceni SPC, na zakladé skuteénych potieb zaka a na
zakladé podminek ve skole.

4. SPECIFIKACE FUNKCE OSOBNIHO ASISTENTA
(MPSV)

Pokud dité vyzaduje pomoc osobniho asistenta, jedna se o socialni
sluzbu zajistovanou v rameci MPSV. V soudasnosti se sjedndvd pre-
vazneé prostirednictvim dradd prace ¢i obéanskych sdruzeni, v jejichz na-
plni ¢innosti je poskytovani socidlnich sluzeb, event. zdkonného zastupce
ditéte z prispévku na péci o osobu blizkou. Osobni asistent neni peda-
gogickym pracovnikem, neni zaméstnancem skoly, mtize vsak
pusobit ve Skole na zakladé moznosti dané § 8 odst. 7 jiz vySe
citované Vyhlasky MSMT &. 73/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpi-
st
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V resortu MPSV jsou podptirné asisten¢ni sluzby urceny Zakonem
¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach ze dne 14. 3. 2006. Legislativni
zabezpecdeni ,0sobni asistence” predstavuje § 38 odst. 1 a odst. 2:

§ 38 Osobni asistence

1) Osobni asistence je terénni sluzba poskytovand osobdam, které maji
snizenou sobéstacnost z divodu véku, chronického onemocnéni nebo
zdravotniho postiZeni, jejichz situace vyzaduje pomoc jiné fyzické oso-
by. Sluzba se poskytuje bez ¢asového omezeni, v prirozeném social-
nim prostiedi osob a pri ¢innostech, které osoba potrebuje.

2) Sluzba podle odstavce 1 obsahuje zejména tyto zdkladni ¢innosti:

a) pomoc pri zvladani béznych ukont péce o vlastni osobu,

b) pomoc pri osobni hygieng,

¢) pomoc pri zajisténi stravy,

d) pomoc pri zajisténi chodu domaédcnosti,

e) vychovné, vzdélavaci a aktivizacni ¢innosti,

f) zprostredkovani kontaktu se spoleGenskym prostiredim,

g) pomoc pri uplatiiovani prav, opravnénych zajmu a pri obstaravani
osobnich zéalezitosti.

V oblasti vzdélavani je osobni asistent vyuzivan rodi¢i predevsim
k dozoru a dopomoci pti dopravé zaka do Skoly a ze Skoly véetné jeho
prevlékdni, oblékani a prezouvani pred zahdjenim a po ukonceni vyuky.

Sluzby osobni asistence vykonava i pracovnik socialni péce.
Specifikace tohoto povolani, pirehled praci a zairazeni do platovych tiid je
uveden v Katalogu praci ¢. 2.8.1. (str. 209).

5. ULOHA SKOLSKEHO PORADENSKEHO ZARIZENi
PRI ZAVADENI FUNKCE ASISTENTA PEDAGOGA

Skolskd poradenskd zaiizeni — pedagogicko psychologické poradny
(PPP), predevsim vSak specidlné pedagogicka centra (SPC) — maji pri
zajistovani podpurnych sluzeb asistenta pedagoga zdsadni vyznam. Je-
jich dloha spociva v doporuceni sluzby asistenta pedagoga vzhle-
dem ke specidlnim vzdélavacim potiebam ditéte, Zdka nebo studenta se
specidlnimi vzdélavacimi potirebami. Vyjadieni skolského poradenského
zarizeni je nezbytné pro feditele Skoly ve smyslu ustanoveni § 16 odst. 9
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Skolského zgkona ¢. 561/2004 Sb.: ... V pripade déti, Zdku a studentii se
zdravotnim postiZenim a zdravotnim znevyhodnénim je nezbytné vyjdd-
reni Skolského poradenského zarizeni®.

PPP navrhuji funkci asistenta pedagoga predevSim na zdkladé § 2
pism. d) a § 5 odst. 3 pism. b) Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve §koldch a skolskych poradenskych zarizenich,

SPC navrhuji funkci asistenta pedagoga predevsSim na zdkladé § 6
odst. 4 pism. a) Vyhldasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zarizenich.

Doporuceni skolského poradenského zarizeni je poskytovano
v souladu s § 7 odst. 2 Vyhldsky ¢. 73/2005 Sb. tak, aby vytvarelo vhodny
podklad pro zadost reditele Skoly o ziizeni funkce asistenta pedagoga.
Jednad se predevsim o ustanoveni tykajici se zdtivodnéni potieby zii-
zeni funkce asistenta pedagoga a doporucené naplné prace asis-
tenta pedagoga. Vyjadreni skolského poradenského zarizeni musi
byt v souladu s pripadnymi podklady pro tvorbu individualniho
vzdélavaciho planu (IVP) zika ve smyslu § 18 Skolského zdkona
¢é. 561/2004 Shb.

Bez vyjadreni skolského poradenského zarizeni nemutze redi-
telstvi skoly zadost o souhlas se zrizenim funkce asistenta peda-
goga uplatnovat.

5.1 Podklady SPC pro zrizeni funkce asistenta
pedagoga

Forma podkladt pro zrizeni funkce asistenta pedagoga ve skoldch neni
legislativné urcena. Jednd se o zdlezitost Skolskych poradenskych zafi-
zeni, pripadné jejich zrizovateld, predevsim OS KU.

SPC vyuzivaji interni formulare ke svym doporucenim k integraci,
k zarazeni déti, zak nebo studentil do specidlnich skol a do specidlnich
trid béznych skol, ke stanoveni IVP, k prevedeni déti, zakt a studentt se
zdravotnim postizenim do jinych vzdélavacich programu ¢i ke ziizeni funk-
ce asistenta pedagoga ve tridé. V pripadé, ze je pro vzdélavani ditéte,
zaka nebo studenta se zdravotnim postizenim nezbytnou podminkou pii-
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tomnost asistenta pedagoga ve Skole, je tato skutecnost jednoznacéné vy-
mezena v doporuceni SPC.

Doporuceni SPC zpravidla obsahuje zdtivodnéni potreby zrizeni této
funkce v konkrétni skole, rozsah ¢innosti asistenta pedagoga (navr-
hovana vyse pracovniho Givazku asistenta pedagoga, popf. i doba
jeho uplatnéni ve Sskole — doba trvani pracovniho poméru), obsah
jeho pracovni ¢innosti (navrh pracovni naplné) a navrh na dalsi
poskytované podpurné sluzby. V zadném pripadé se tedy nejedna
o pouze formdlni urceni typu: , Asistent pedagoga ANO ¢i NE.“ Jelikoz
jde o organizacné a ekonomicky ndro¢nou podptrnou sluzbu, je podmin-
kou pro jeji schvdleni a finanéni zajisténi profesionalné zdtivodnéna
potieba ve smyslu vyse citovanych legislativnich ustanoveni.

6. METODICKE VEDENI / METODICKA PODPORA
ASISTENTA PEDAGOGA

Metodické vedeni a podpora asistenta pedagoga zahrnuje odborné ¢in-
nosti, které provadéji zkuseni pedagogicti pracovnici skoly a SPC. Meto-
dicka podpora je zaméiena na Uspésné zvladnuti jeho povinnosti ve vzta-
hu k ditéti, zakovi nebo studentovi se specidlnimi vzdélavacimi potirebami,
k jeho zakonnym zastupcim a k tymu spolupracovnikd.

Pracovniky skoly predstavuje reditel, tridni ucitel, ucitelé odbornych
predmétd a vychov, vychovatel skolni druziny a Skolniho klubu, vychov-
ny poradce, event. Skolni specidlni pedagog nebo psycholog. Metodickou
podporu v souvislosti s vychovou a vzdélavanim zaku se zdravotnim po-
stizenim ze strany SPC poskytuji zejména specidlni pedagogové.

Metodicka podpora poskytovana asistentim pedagoga je zamérena in-
dividudlné zejména na tyto oblasti:

0 organizace vzdélavani ve Skole a organizace skolniho roku, zdkladni
orientace v ramcovych a skolnich vzdélavacich programech, v obsahu
vzdélavani v jednotlivych predmétech,

0 specifika a potieby jednotlivych zaka se zdravotnim postizenim — in-
dividudlni mozZnosti a schopnosti zdka, tvorba, realizace a hodnoceni
IVP, denni rezim, psychohygienické zdsady vyucovani, vhodné formy
podpory zdka — vyuziti vhodnych metodickych materialt, didaktic-
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7.

kych a kompenzacnich pomucek, specidlni piistupy a metody prace,
primérené hodnoceni zdaka, vhodné formy spoluprdce s rodinou zdka.

MOZNOSTI VYHLEDAVANI ASISTENTA PEDAGOGA

Zajistovani asistentli pedagoga se dé€je v misté obvyklym zptsobem.

Reditel §koly p#i ndboru novych pracovnikt vyuzivé variantnich moz-
nosti:

U
U
U

i | OooOo

O

8.

spolupréace s nevladnimi neziskovymi organizacemi (NNO),
spoluprace s OS KU,

kontaktt s iradem prace (predbézné vytypovani vhodnych pracovni-
k1 pro oblast skolstvi),

spolupréce s organy péce o dité (odbory socidlné pravni ochrany déti),
spolupréace s lékari-pediatry,

inzerce (nabidka i poptdavka v Ucitelskych novinach, regiondlnim tis-
ku, na mistnich vyvéskach...),

vyhlaseni interniho konkurzu,

kontaktt na pedagogy-aktivni dichodce, studenty...

spolupréace se zakonnymi zdstupci zdka,

vyuziti stavajicich zaméstnanct skoly, predevsim vychovatelt skolni
druziny a $kolniho klubu,

vyuziti funkce ,bezpecnostniho pracovnika“ a ,pracovnika socidlni
péce”.

USKALI PRI ZAVADENI FUNKCE ASISTENTA
PEDAGOGA

Vzhledem k tomu, Ze jde o zavadéni novych opatieni v souvislosti se

zajistovanim podpurnych asistenénich sluzeb v Ceské republice, objevuji
se v praxi §kol nasledujici problémy:

O

O

nezkusenost s obsazovanim tymu soubézné pusobicich pedagogt
(31 vice) v jedné tridé,

nestanovené nebo nejasné stanovené kompetence soubézné ptisobi-
cich pracovniki v jedné tride,

_93-



nejasné stanovené a vymezené ¢innosti asistenta pedagoga,

absence metodické podpory asistenta pedagoga,

nesystémové obsazovani mist asistenttl pedagoga (nedostatek zdjem-

¢l x mnozstvi uchazec¢li vybiranych ,internim konkurzem®),

0 absence databaze zdjemcu o funkci asistenta pedagoga (ve spolupraci
s urady prace),

0 zarazeni nevhodnych a nekvalifikovanych asistentd pedagoga,

0 nevhodné vyuzivani asistenta pedagoga ze strany rodiny zZdka se zdra-
votnim postiZzenim,

0 nevyuzivani funkce ,pracovnika socidlni péée“ (viz MSMT ¢&.j. 22 480/
/2006-14 Pravni vyklady ¢. 3/2006),

0 nevyuzivani funkce ,bezpecnostniho pracovnika“ (od 1. 1. 2006 rozsi-
reni katalogu praci u povolani 1.6.11 — provadéni béznych tkonu za-
mérenych na péci a dohled ve Skolském zarizeni ve vecernich a noc-
nich hodindch),

O problém zajisténi podplirnych asisten¢nich sluzeb ve skolskych zaii-
zenich (pFipravny stupeti ZS specidlni, §kolni druZina, §kolni klub...),
reSeni pripraveno novelou skolského zdkona,

0 nebezpeci zneuzivani podplarnych asistencnich sluzeb tam, kde dét-

ské schopnosti staci; raciondlné omezovat ,médné pojimanou zalezi-

tost integrace s asistentem® vzhledem k véku a specidlnim vzdélava-
cim potrebam déti.

OoOoo

9. DOPORUCENY POSTUP PRI ZAVADENI FUNKCE
ASISTENTA PEDAGOGA

Rediteltm §kol se pii zajistovani podptirné sluzby asistenta pedagoga
doporucuje nasledujici postup:

1. Spoluprace se skolskym poradenskym zarizenim (PPP, SPC) -
ziskani podkladtl ke zrizeni funkce asistenta pedagoga

Pred zarazenim zdka do rezimu specidlniho vzdélavani (v individualni
integraci, ve skupinové integraci, ve specidlni skole) reditel skoly pro-
studuje, pripadné ve spolupraci se zakonnymi zastupci zaka za-
jisti nezbytnou dokumentaci zaka, uloZenou nasledné v jeho katalo-
govém listé a aktivné vyuzivanou pri prabézném hodnoceni vysledka
vzdélavani zdka.
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V pripadé, Ze skolské poradenské zarizeni doporuci v ramci podptr-
nych opatieni asistenta pedagoga s konkrétnim rozsahem a navrzenym
obsahem nezbytnych sluzeb, reditel Skoly realizuje prislusné kroky
k zajisténi tohoto pracovnika.

2. Administrativni zajisténi funkce asistenta pedagoga — zadost

Reditel skoly na zdkladé dokumentace zéka vypracuje zadost o sou-
hlas se ziizenim funkce asistenta pedagoga ve své skole. Zadost
obsahuje ndzev a sidlo Skoly, pocet zakt a trid celkem, pocet zdkud se
specidlnimi vzdélavacimi potirebami, dosazené vzdélani asistenta peda-
goga, predpokladanou vysi platu nebo mzdy, zdvodnéni potieby ziizeni
funkce asistenta pedagoga, cile, kterych chce reditel skoly ziizenim této
funkce ve Skole dosdhnout, a ndpli prace asistenta pedagoga.

Reditel §koly zasle kompletni zddost se véemi vyse uvedenymi udaji
piislusnému OS KU, ktery si miize stanovit konkrétni terminy piijimani
a vyrizovani uvedenych zadosti vzhledem k nadchdzejicimu skolnimu
roku. Reditelé §kol ziizovanych MSMT a §kol cirkevnich ziizovatelu za-
silaji uvedené zddosti prubézné béhem roku MSMT, odboru specidlniho
vzdélavani.

V pripadé kladného vyrizeni zadosti bude rozsiten pocet pedagogic-
kych pracovniki skoly o nové ziizené misto asistenta pedagoga.

3. Ekonomické zajisténi funkce asistenta pedagoga

Soubézné s administrativnim zabezpecovanim funkce asistenta peda-
goga zajistuje reditel skoly i ekonomické nalezitosti pro ziizeni této nové
funkce. Finanéni zalezitosti projednava s obci s rozsirenou ptusob-
nosti, popripadé s krajskym Gradem prii standardnim dohodova-
cim Fizeni k rozpoctu skoly pro dany kalendarni rok.

V pripadé skol soukromych a cirkevnich zrizovatel lze finanéni pro-
stredky pro zabezpeceni zvySeného pozadavku na nové funkce asistentt
pedagoga ziskat z dota¢nich projekt MSMT.

4. Personalni zajisténi funkce asistenta pedagoga

Pri vybéru pracovnika, ktery bude vykonavat funkeci asistenta pedago-
ga vychazi reditel skoly ze specifickych vzdélavacich potireb déti, zakt
nebo studentli se zdravotnim postizenim a konkrétnich podminek skoly.

Vyhledavani vhodnych pracovnikt véetné kontakti na potencionalni
uchazece se doporucuje realizovat s predstihem tak, aby funkce byla usta-
novena nejpozdéji s prijetim zaka do rezimu specidalniho vzdélavani.
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Zajistovani asistentQ1 pedagoga se déje v misté obvyklym zpu-
sobem (spoluprdce s urady prdce, nestdtnimi neziskovymi organizace-
mi, OS KU...).

5. Uvedeni asistenta pedagoga do zaméstnani

Reditel §koly zajisti pro asistenta pedagoga pracovni smlouvu se
stanovenim doby pracovniho poméru, miry piimé pedagogické ¢innos-
ti, s prislusnou ndplni prace a platovym zarazenim.

Pokud je pracovni pomér sjedndvan na dobu urcitou, doporucuje se
vyuzit prislusnych ustanoveni zdakoniku prace a zvlastni povahu prace
asistenta pedagoga vazat na konkrétni dtivody, napt. dobu, po kterou se
predpoklada vzdélavani zaka se zdravotnim postizenim ve skole.

Nasledné reditel seznami asistenta pedagoga seznami s prostiedim
skoly, prisluSnymi pravnimi i internimi predpisy, predevsim skolnim ra-
dem a nalezitostmi BOZP. Konkrétné, nejlépe pisemnou formou, stanovi
kompetence asistenta pedagoga ve vztahu k tridnimu uciteli, ucitelim
odbornych predméti, pripadné osobnimu asistentu ¢i dalSim pracovni-
ktim soubézné pusobicim v dané tridé. Zajisti sezndmeni asistenta peda-
goga s ditétem, zZdkem nebo studentem se zdravotnim postiZzenim a jeho
zakonnymi zastupci.

Reditel umozni asistentovi pedagoga ditikladné prostudovéni osobni
dokumentace ditéte, zdka nebo studenta se zdravotnim postiZzenim, kte-
rému bude zabezpecovat pomoc pri vzdélavani a zajisti mu moznost kon-
zultaci a metodické podpory v ramci §koly i na pracovisti skolniho pora-
denského pracoviste.

6. Dalsi vzdélavani asistenta pedagoga

Pokud asistent pedagoga nespliuje piislusné pozadavky na odbornou
kvalifikaci, zajisti mu feditel skoly v co nejkratsim terminu studium
v akreditovaném vzdélavacim programu prislusného obsahu i roz-
sahu.
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10. PRILOHA
Informace MSMT &.j. 14 453/2005-24 - (Véstnik MSMT &. 10/2005)
I. Obecné ustanoveni

Informace popisuje funkce asistenta pedagoga pro zaky se zdravotnim
postiZenim a asistenta pedagoga pro zdky se socidlnim znevyhodnénim,
predstavujici podptrné sluzby umoznujici kvalitnéjsi vzdélavani mno-
hym zdktm se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

II. Asistent pedagoga pro zaky se zdravotnim postizenim

1. Specidlné pedagogické centrum nebo pedagogicko-psychologicka
poradna stanovi do podkladu, tykajicich se zajisténi asistenta pedagoga,
nezbytny ¢asovy rozsah jeho podpory véetné doporucené pracovni napl-
né.

2. Podpurna sluzba asistenta pedagoga se doporucuje upiednostnit
v 1. tridach skoly, v dalsich postupnych rocnicich se predpoklad& postup-
né omezovani asistencéni sluzby v souladu s vékovym i socidlnim osamo-
statnovanim zaku. Rozhodujici je vsak aktualni stav zaka se zdravotnim
postizenim, jejich individudlni potieby a z nich vyplyvajici potieba pod-
pory asistenc¢ni sluzbou.

3. Ndpln prace asistenta pedagoga pro dany skolni rok stanovi reditel
skoly. Ten téz jednoznacéné urci prislusné kompetence vsem pedagogic-
kym pracovniktim, kteri soubézné zabezpecuji vychovné vzdélavaci ¢in-
nost ve tridé, oddéleni nebo vychovné skupiné?). Doporucuje se, aby vzdé-
lavaci ¢innost ridil ucitel vyucovaciho predmétu, ktery koordinuje
pusobeni dalsich spolupracovnikti — dalsiho ucitele nebo vychovatele ve
tridé a asistenta pedagoga tak, aby vzdélavani svérenych zakt vcéetné
zaka/zaku se zdravotnim postizenim probihalo co nejucinnéji.

ho postizeni, vzdélavanému prevazné podle dosud platného Rehabilitac-

2§ 8 odst. 6 vyhldsky & 73/2005 Sb., o vzdéldvdni déti, Zdkti a studentt se specidlnimi
vzdéldvacimi potrebami a déti, Zdku a studentic mimorddné nadanych.
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niho vzdélavaciho programu?®), podptrné sluzby pfi kompenzaci jeho zne-
vyhodnéni v rameci plnéni obsahu daného programu.

II1. Asistent pedagoga pro zaky se socialnim znevyhodnénim

1. Asistenta pedagoga pro zdaky se socidlnim znevyhodnénim lze usta-
novit zejména pro zdky z rodinného prostiedi s nizkym socidlné kultur-
nim postavenim. Je vhodné, aby asistent pedagoga dobre znal prostiedi,
z néhoz v prevazné vétsiné zdci pochdzeji, napi. z romské komunity.

2. Hlavnimi cili ¢innosti asistenta pedagoga pro Zdky se socidlnim zne-
vyhodnénim jsou podporit optimdlni socidlné-kulturni integraci zakt do
skolniho prostiredi a do spolecnosti.

3. Napln prace asistenta pedagoga pro zdky se socidlnim znevyhodné-
nim stanovuje reditel Skoly s ohledem na cile vzdélavani zaku se specidl-
nimi vzdélavacimi potiebami. Hlavni ¢innosti asistenta pedagoga je pe-
dagogicka asistence uciteliim pri vyuce, pomoc zdakim a jejich rodi¢tim
pri aklimatizaci na Skolni prostredi, zapojeni kulturné specifického pro-
stiredi zakt do vzdélavaciho procesu ve Skole, pomoc zZakiim pri pripravé
na vyucovani, spoluprace s ucitelem pri komunikaci s rodi¢i zaku
a s komunitou v misté skoly.

4. Asistent pedagoga musi v rameci ziskdni odborné kvalifikace*’ absol-
vovat studium pedagogiky v rozsahu nejméné 80 hodin ve vzdélavacim
zarizeni s akreditovanym programem, kde mu budou poskytnuty zdkladni
informace o jeho ¢innosti.

IV. Platové zarazeni a prima pedagogicka ¢innost asistenta peda-
goga

1. Platové zarazeni asistenta pedagoga ve Skoldch zrizovanych sta-
tem, krajem, obci a svazkem obci ve smyslu narizeni vlady ¢. 469/2002
Sb., ve znéni narizeni vlady ¢. 331/2003 Sb., katalog praci ¢. 2.16.3, se

né kvalifikace. Platové zarazeni je mozné od 4. do 8. platové tridy podle

3% Rehabilitacni vzdeldvaci program pomocné skoly ¢.j. 15 988/2003-24 (Vestnik MSMT
¢ 8/2003).

9§20 pism. e/ a § 22 odst. 1 pism. b/ zdkona ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovni-
cich a o zméné nekterych zdkontl.
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pozadavkt skoly a Skolského zarizeni na ndroc¢nost vykondvané prace.
Asistent pedagoga je pedagogickym pracovnikem, proto mu nélezi plato-
vy tarif podle prilohy ¢. 2 narizeni vlady ¢. 330/2003 Sb., ve znéni pozdé;j-
Sich predpist, a 8 tydnu dovolené.

2. Miru primé pedagogické ¢innosti stanovi asistentu pedagoga reditel
$koly nebo $kolského zatizeni v rozpéti 20 az 40 hodin tydné®’ podle po-
treby Skoly ¢i Skolského zarizeni.

PaedDr. Jaroslav Miillner
naméstek ministryné

9 Priloha Narizeni vlddy ¢. 75/2005 o primé pedagogické ¢innosti.
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Priloha ¢. 8

Pravni predpisy, narizeni, vyhlasky, metodiky

Zakony:

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisi

Zakon ¢. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym $kolam, pfedskolnim a $kolskym zafizenim

Nafrizeni vlady:

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, pfimé vychovné, piimé specialné
pedagogické, ptimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnika

Vyhlasky:

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni Vyhlasky €. 43/2006 Sb., zakon 117/1995 Sb.,
o statni socialni podporte, ve znéni pozdéjsich predpist,

Vyhlagka ¢.. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni
dochézky, ve znéni Vyhlasky €. 454/2006 Sb.,

Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni Vyhlasky
¢. 374/2006 Sb.,

Vyhlasgka ¢. 10/2005 Sb., o vys$sim odborném vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist
Vyhlaska ¢. 492/2005 Sb., o krajskych normativech

v

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich

Vyhlagka ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakt a studentd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
vzdélavani déti, zakl a studentli mimofadn€ nadanych, ve znéni pozdé€jsich predpist

Vyhlagka ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki, akreditacnich komisich a
kariérnim systému pedagogickych pracovniki, ve znéni Vyhlasky ¢. 412/2006 Sb.

Informace MSMT:

Informace MSMT k zabezpeleni vzdélavani déti, ikt a studentti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
s podporou asistence ¢€.j. 14 453/2005-24 (Véstnik MSMT ¢. 10/2005)

Smérnice Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢.j. 28 768/2005-45 (Véstnik vlady pro organy kraja
a organy obci ¢astka 7/2005)



Schéma pritbéhu fizeni

Pred podanim zZadosti (ziskani vyjadieni odborného pracovisteé)

Zadatel

zadatel

SPC nebo PPP

vySetii dité
vyda doporuceni nebo nedoporuci AP

SPC nebo PPP

Prubeh rizeni po podani zadosti (postup dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad)

Zadatel

zadatel

zadatel

< vyhovi

nevyhovi

do 15 dnu
odvolani

OSMS KU

. posoudi zadost
do 30 dnt vyda rozhodnuti

OSMS KU

OSMS KU
nebo
MSMT

Priloha ¢. 9



	Manuál k udílení souhlasu ke zřízení funkce asistenta pedago
	Základní ustanovení
	Zřízení funkce AP (legislativa)
	Definice funkce a pracovní náplně AP
	Financování služby AP

	Průběh řízení
	Řízení
	Náležitosti žádosti o souhlas se zřízením funkce AP
	Změna podmínek

	Závěrečná ustanovení
	Přílohy

	
	Žádost ředitelky mateřské školy, popř. ředitele/ky základní 

	
	Žádost ředitele/ky základní školy o souhlas se zřízením funk

	
	Žádost ředitele/ky střední školy o souhlas se zřízením funkc

	
	Žádost o souhlas se zřízením funkce asistenta pedagoga ve tř

	
	Vyjádření k žádosti o souhlas se zřízením funkce asistenta p

	
	Vyjádření ke zřízení funkce asistenta pedagoga ve třídě, odd


